
PERMOHQNAN CUT! GANTIAN
(Equivelant Time Off - ETO)

Kepada: , ;
Ketua Bahagian/Unit

Saya inemohon keBenaran cuti gantian selama hari mulai

*daripada/pada . hingga

Catatan:** Tandatangan Pemohon:

Nama Penuh:
(HURUF BESAR)

Jawatair

Tarikh: ....

Semasa bercuti tugas-tugas saya akan dijalankan oleh:

Tandatangan Pcgawai Yang Mcnerima Tugas

Kepada:
Pcgawai Yang Mcluluskan Cuti

Pegawai mernpunyai kelayakan cuti gantian (ETO) bagi bulan .

tahun sebanyak hari (pada tarikh pegawai bercuti).

Pennohonan cuti di atas *disokong/tidak disokong.

Tarikh:
Tandatangan Kctua Bahagian/Unit

Pennohonan cuti di atas *diluluskan/tidak diluluskan.

Tarikh:
Tandatangan Pcgawai Yang Meluluskan Cuti
b.p Pcgawai Pcntadbiran

Nota: * Potong mana yang tidak berkenaan.
** Kctcrangan incngcnai cuti yang diambil.

Kepada:
(Nania Ponohon)

Pennohonan cuti tuan/puan/cik telah diluluskan selama hari

dari hingga baki cuti gantian (ETO) hari.

b.p. Pcgawai Pentadbiran
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