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SENARAI SEMAK DOKUMEN SOKONGAN BAGI TUNTUTAN PERJALANAN 
 

NAMA :  

JAWATAN :  

JABATAN/UNIT :  

 

BIL JENIS DOKUMEN SEMAK 
( √ ) 

 

1. LAMPIRAN C BORANG KENYATAAN TUNTUTAN ELAUN PERJALANAN DALAM 
NEGERI (MANUAL/HRMIS) 

 

2. BORANG PERMOHONAN KELULUSAN MENJALANKAN TUGAS RASMI DI LUAR 
IBU PEJABAT. (WAJIB DIISI SEBELUM PERJALANAN DIMULAKAN) 

 

3. SURAT ARAHAN MENGIRINGI PESAKIT. (JIKA BERKAITAN). (DITANDATANGANI 
OLEH PAKAR PERUBATAN SAHAJA) 

 

4. SURAT ARAHAN BERTUGAS RASMI / KURSUS / KONFERENS. (SAH SALINAN 
ASAL) 

 

5. SALINAN AKAUN BANK PENERIMAAN GAJI PEGAWAI PENUNTUT. (SAHKAN 
SALINAN ASAL). (TUNTUTAN KALI PERTAMA). 

 

6. GERAN KENDERAAN ATAS NAMA PEGAWAI PENUNTUT. (SAH SALINAN 
ASAL). (JIKA BERKAITAN). 

 

7. GOOGLE MAPS BAGI TUNTUTAN HITUNGAN BATU. (SAH SALINAN ASAL)  

8 SEMUA RESIT ASAL ATAS NAMA PEGAWAI PENUNTUT. TIKET KAPAL 
TERBANG (TRAVEL ITINERARY, PAYMENT DETAIL & BOARDING PASS), TIKET 
BAS, TIKET KAPAL EXPRESS, TEKSI (GRAB/MAXIM), HOTEL DAN LAIN-LAIN 
YANG BERKAITAN. (DITANDATANGAN OLEH PEGAWAI PENUNTUT) 

 

9. SURAT TUNJUK SEBAB LEWAT HANTAR TUNTUTAN SELEPAS TARIKH 05 
HARIBULAN. 

 

10. SURAT PENGESAHAN TIADA LAGI TUNTUTAN PADA BULAN TERSEBUT 
SEKIRANYA MENGHANTAR TUNTUTAN SEBELUM HABIS BULAN. 

 

11. LAIN-LAIN YANG BERKAITAN :  

 
 
 
…………………………………. 
Tandatangan Pegawai Penuntut 
Tarikh :  

 
KOMITMEN MENYELURUH KE ARAH KECEMERLANGAN 
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