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BORANG PERMOHONAN TEMPAHAN TIKET PENERBANGAN

BAHAGIAN A : MAKLUMAT PEMOHON
1. Butir-Butir Pemohon
	i. 
	Nama
	

	ii. 
	Jawatan ( Kakitangan / Pesakit)
	
	Gred
	

	iii. 
	No. Telefon Bimbit
	

	iv. 
	Seksyan / Unit
	



BAHAGIAN B : MAKLUMAT TUGAS RASMI
1. Maklumat Mengenai Tugas Rasmi (Mesyuarat/Kursus/Bengkel/Seminar/Lawatan)
	i. 
	Tempat Bertugas
	

	ii. 
	Tarikh (Tempoh)
	Dari
	

	iii. 
	
	Hingga
	

	iv. 
	Butir –butir Tugas 
	


(Hendaklah disertakan salinan borang kebenaran menjalankan tugas rasmi dan surat jemputan/tentatif program (jika ada))
BAHAGIAN C : MAKLUMAT PENERBANGAN
1. Butiran Penerbangan
	
	Tarikh
	Masa
	Destinasi

	
	
	
	Dari
	Ke

	Pergi
	
	
	
	

	Balik
	
	
	
	



	2.
	Pengesahan dan Tandatangan Pemohon

	
	Adalah disahkan bahawa maklumat di atas adalah benar.


	
	i.
	Cop Nama dan Tandatangan
	:
	


	
	ii.
	Tarikh
	:
	


	3.
	Sokongan Ketua Seksyen


	
	i.
	Permohonan disokong / tidak disokong
	:
	


	
	ii.
	Cop Nama dan Tandatangan
	:
	


	
	iiI.
	Tarikh
	:
	


	
	
	
	
	

	4.
	Peruntukan Kewangan PTJ (Diisi oleh Ketua Pembantu Tadbir)


	
	i.
	PTJ
	[bookmark: _GoBack]:
	


	
	ii.
	Vot
	:
	


	
	iiI.
	Baki
	:
	


	
	(Peruntukan Vot sebelum permohonan ini)
	
	


	
	
	
	
	

	
	Disahkan oleh Pegawai yang menjaga peruntukan kewangan PTJ : _______________________

	
	 (Cop Nama & Tandatangan)


BAHAGIAN D : KELULUSAN KETUA JABATAN	
Permohonan Diluluskan / Tidak Diluluskan

_________________________________________
(Cop Nama dan Tandatangan)	
Tarikh	:

BAHAGIAN E : NOMBOR WARAN (DIISI OLEH PT KEWANGAN)
No. Booking / No Waran    	: __________________________________________
Jumlah Perbelanjaan             : __________________________________________
Diserah Pada 			: __________________________________________	
Tandatangan 			: __________________________________________
Nama				: __________________________________________
Jawatan	 		: __________________________________________
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