ARAHAN KERJA LEBIH MASA

[bookmark: _GoBack]SEKSYEN /UNIT /BAHAGIAN :


1.                  TUGAS LEBIH MASA YANG DI JALANKAN :




2.                  TEMPOH TUGA LEBIH MASA



3.                   PEGAWAI /KAKITANGAN YANG DIARAHKAN MEMBUAT TUGAS LEBIH MASA:

BIL 			NAMA					JAWATAN







4.                  PENGESAHAN KETUA JABATAN:
Adalah disahkan bahawa pegawai /kakitangan seperti senarai diatas diperlukan untuk menjalankan Tugas Lebih Masa seperti tarikh dan masa yang ditetapkan bagi tempoh bulan   ……………………….




……………………………………..
(Pegawai Yang Di beri Kuasa)      				Tarikh:
	








